NMunicipio de Puitama
Ylso icial

CIRCULAR No. 061
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Curpitid Civica de. Boyaed

DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL

PARA: DIRECTIVOS DOCENTES, DOCENTES Y FUNCIONARIOS
ADMINISTRATIVOS DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES
DEL MUNICIPIO DE DUITAMA

ASUNTO:  ACTIVIDADES DE CAPACITACION Y BIENESTAR LABORAL

FECHA: 02 DE OCTUBRE DE 2020

En cumplimiento del Programa de Capacitacion y Bienestar Laboral para el presente afio,
me permito convocarlos a participar de las actividades que se llevaran a cabo durante la
Semana de Desarrollo Institucional comprendida entre el 05 y 09 de octubre de 2020.

Por favor tener en cuenta la columna de funcionarios convocados ya que cada actividad esta
dirigida a un grupo de funcionarios diferente. Por lo cual, se enviara un link por cada

actividad a los correos electronicos y grupos de whatsapp dispuestos en cada una de las IE:

FUNCIONARIOS
FECHA HORA ACTIVIDAD
C © C CONVOCADOS
Celebracion y | 14 Rectores IEO
08:00 a.m. | reconocimiento directivos | 29 Coordinadores IEO
docentes 2 Directores de Nucleo SEM.
Lunes, 05 de Docentes, Directivos Docentes y
Octubre de 2020 | 10:00 a.m. | Proyecto de Vida Funcionarios ~ Administrativos  IEO
convocados (ver listado anexo)
. Capacitacion  comité  de | 16 Integrantes Comité de convivencia
02:00 p.m. . . )
convivencia laboral laboral (ver listado anexo)
Hacer tu clase desde 731 Docentes y Directivos Docentes
08:00 a.m. Instituciones Educativas Oficiales de
Classroom )
Duitama
731 Docentes y Directivos Docentes
Martes, 06 de 10:00 a.m. MZQE!;] erdr?)omszoom y gjittlgur;;)nes Educativas Oficiales de
Octubre de 2020 9
Docentes, Directivos Docentes vy
02:00 p.m. | Induccion Adm~|n|strat|vos IEQ que ingresaron en
el aflo 2020 y funcionarios pendientes
de 2019 (ver listado anexo)
Educacién y Financiera y
Orientaciones para el
08:00 a.m. | tratamiento de datos | 116 Funcionarios Administrativos IEO
personales en el sector de la
educacion publica.
Miércoles, 07 de Google meet, Google L
Octubre de 2020 . handgouts Manejo  para 731_ D(_)centes y D|r_ect|vos _D_ocentes
08:00 a.m. . | Instituciones Educativas Oficiales de
videollamadas, compartir )
Duitama
pantalla y grabar
731 Docentes y Directivos Docentes
10:00 a.m. El . .\{VhatsApp COMO | | stituciones Educativas Oficiales de
mediacién en la Educacion )
Duitama
Manejo PowerPoint para
grabar videos 'y hacer | 731 Docentes y Directivos Docentes
08:00 a.m. | presentaciones y Protocolo | Instituciones Educativas Oficiales de
Jueves, 08 de de seguridad de la | Duitama
Octubre de 2020 informacion
Jorada de esparcimiento 731 Docentes y Directivos Docentes
10:00 a.m. . P Y1116  Funcionarios Administrativos
Recreacion o
Instituciones
Dia libre para: Docentes, Directivos
Viernes, 09 de Todo el dia Incentivo de salario | Docentes IEO, Funcionarios
Octubre de 2020 emocional Administrativos IEO y Funcionarios
Administrativos SEM
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Es importante recordar, que el Decreto 1127 de 1991 en su Articulo 2.2.1.3.3.3. Establece
gue la asistencia de los trabajadores a las actividades programadas por el empleador es de
cardcter obligatorio. Por lo anterior, durante el desarrollo de actividad se tomara el registro
de asistencia.

Agradezco su mejor disposicion y puntualidad para acceder a través de los link de acceso de
cada activad segun le corresponda de acuerdo a la convocatoria de cada actividad, asi como
acceder al link de registro de asistencia que se compartird durante cada una de las
actividades programadas.

Cordialmente,

DIANA PATRICIAMON E VALDERRAMA
Secretaria de Educacion Municipal

Proyect6: Magda L.
Archivo: Capacitacion - Bienestar Laboral
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